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EXCEL BASICO

Objetivo:
Proporcionar a los participantes diferentes herramientas de Excel para la manipulacién
de datos y la generacion de informes y graficas.
Temas a Tratar
1. Introduccion a caracteristicas de Excel.
« Caracteristicas del programa (terminologia y conceptos).
o Descripcion de la ventana de la aplicacion.
2. Operaciones basicas.
e Desplazamiento.

o Seleccion.

e Tipos de datos.

o Edicion.

e Aplicar formatos.
3. Graéficos.

o Creacion de graficos.
o Edicién y formato de un gréfico.
e Impresion.
4. Formulas y funciones basicas
e Operadores matematicos.
e Tipos de operadores.
e Prioridad de los operadores.

e Formulas.
e Funciones.
Metodologia:

El desarrollo del taller sera en base a una metodologia esencialmente practica y
minimamente expositiva.
Recursos:

e Data Notebook Presentacion en Power Point con videos

e Cuadros explicativos de los contenidos revisados durante el desarrollo del

Taller.
e Manuales y ejercicios practicos
Certificacion:

Nuestra propuesta considera: Certificados de acreditacion de la actividad de
capacitacion

Dirigido a:
Particulares.
Empresas publicas.
Empresas privadas.



